Belegerfassung
	Fachrat: XYZ
Adresse
XXXXX Hannover
	Belegnummer:




Quittung/Beleg(e) hier aufkleben (A4 Belge hinten anheften)

Einnahme	Comment by Referat Finanzen: Zutreffendes ankreuzen: ob es sich um eine Einnahme oder eine Ausgabe handelt.

	Ausgabe








	
Von: 	Comment by Referat Finanzen: Name der Person bzw. Quelle: bei Einnahme, wer gezahlt hat; bei Ausgabe, wer das Geld verauslagt hat und die Erstattung erhält.


	
Anlass/Datum der Veranstaltung: 	Comment by Referat Finanzen: Datum und Anlass der Veranstaltung, zu der die Belege gehören - nicht zu verwechseln mit dem Kaufdatum auf den einzelnen Quittungen.




	
Verwendungszweck (wofür, anlässlich welcher Veranstaltung):	Comment by Referat Finanzen: Wofür wurde das Geld verwendet, mit klarem Bezug zur Fachschaftsarbeit/Veranstaltung - wichtig für die Zweckbindung nach Paragraph 26 Abs. 2 FinO.




		Comment by Referat Finanzen: Summe aller aufgeklebten bzw. angehefteten Belege in Euro - muss mit dem Eintrag im Kassenbuch uebereinstimmen.
Gesamtbetrag in €:



Anzahl beigefügter Belege: ______	Comment by Referat Finanzen: Zur Kontrolle: wie viele Einzelbelege unter dieser Belegnummer zusammengefasst sind - hilft, fehlende Belege bei der Pruefung sofort zu erkennen.
	


	

	


	Ort
	Datum
	Unterschrift	Comment by Referat Finanzen: Ort, Datum und Unterschrift der Person, die den Bogen ausgefuellt hat (i.d.R. Kassenwart*in).



