Rechenschaftsbericht
Vorlage für einen Rechenschaftsbericht gegenüber dem Finanzreferat des AStA bzw. dem Studentischen Rat (z. B. nach § 28 Abs. 4 FinO bei wiederholt nicht eingehaltener Belegpflicht, oder bei Rückfragen zur Kassenführung).
	Fachschaft 
	

	Berichtszeitraum (Semester)
	

	Kassenreferent*in
	

	Datum des Berichts
	


1. Anlass des Berichts
Kurze Beschreibung, warum dieser Bericht erstellt wird (z. B. fehlende Belege, Rückfrage des ASzA, Antrag auf Ausnahme vom Auszahlungshöchstbetrag).
 
 

2. Übersicht über die betroffenen Vorgänge
Auflistung der relevanten Buchungen/Belege mit Datum, Betrag und Verwendungszweck. Bei fehlenden Originalbelegen: Verweis auf den jeweiligen Eigenbeleg.
 
 
 
 
 
 
3. Erläuterung / Begründung
Ausführliche Erläuterung der Gründe — z. B. warum Belege fehlen, warum eine Abweichung von der FinO vorliegt oder warum eine Ausnahme (z. B. Überschreitung des Auszahlungshöchstbetrags) beantragt wird.
 
 
 
 
 
 

4. Geplante Maßnahmen
Was wird unternommen, damit sich der Vorgang nicht wiederholt (z. B. bessere Belegablage, zusätzliche Kontrolle vor Auszahlung)?
 
 
 
Datum

Unterschrift Kassenreferent*in
